关于2018届毕业生离校手续办理事项的通知

各二级学院、相关职能部门：

根据学校2018届毕业生离校工作相关通知，今年毕业生继续实施网上办理电子离校手续。为使毕业生有序、顺利地办好离校手续，现将有关事项通知如下：

	序号
	办理事项
	时  间
	地  点
	注意事项
	联系人

	1
	网上电子离校手续办理
	6月11日—6月15日
	以毕业生本人学号、密码登录学校信息门户，进入电子离校系统。
	查询应办理事项，全部审核通过后，方可顺利毕业。
	陈雪婷
86928190

	2
	交团员证
办转关系手续
	6月11日—6月13日
	行政楼一楼团委1107室
	以班级为单位收齐团员证后，统一办理转团员关系手续。
	赵冉
86928169

	3
	交回晨跑卡
	6月12日下午
	体工部

看台8008会议室
	以班级为单位收齐，遗失者需要交工本费（发放时无押金）。
	杨旭东
86928223
陈滢

15158899072

	4
	归还借书或遗失赔书
	6月11日-6月13日
	图书馆东侧4楼
	欠书者需办理。
	朱正红
86928138

	5
	交欠学费款
	6月11日-6月13日
	行政楼四楼

1407计财处
	代管费清算（以班级为单位）、欠费者补缴学费。
	傅柳熠86928098

	6
	退回一卡通
	6月11日-6月13日
	玉屏洲生活区

校园卡服务区
	在办理完图书馆事项后，凭本人身份证或校园卡办理退余额手续；若卡内无余额则无需办理该业务。
	章斌
86928106

	7
	热水卡退费
	6月11日-6月14日

10：00-12：00

14：00-17：00
	玉屏洲五幢南面

热水充值中心
	以班级为单位办理，具体见退费通知。
	陆主管

17000212551

	8
	办理退宿手续
	6月12日—6月13日
	各幢公寓门厅服务台办理清费手续，办好后交一楼辅导员办公室。
	持《公寓退宿手续单》在各幢门厅服务台工商大学宿管员处办理手续，并领取电费退费证明单。《公寓退宿手续单》盖章后交一楼辅导员办公室。
	陈凯86923293


以上事项若有不明之处，请电话咨询相关事项的联系人。

学工部、学生处 

                                                2018年5月21日

